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Lehrstelle als Kauffrau / Kaufmann öffentliche 
Verwaltung – auf Sommer 2025 
Auf den Sommer 2025 bietet die Politische Gemeinde Berg SG wieder eine 3-jährige Lehrstelle 
als Kauffrau / Kaufmann öffentliche Verwaltung (E-Profil oder M-Profil) an. Die kaufmännische 
Grundbildung auf der Gemeindeverwaltung bietet dir einen idealen Start in deine berufliche 
Laufbahn. Während deiner Ausbildungszeit wirst du in diversen Abteilungen wie beispielsweise 
das Einwohneramt, die Finanzverwaltung oder das Betreibungsamt ausgebildet. Durch die 
Abteilungswechsel bieten wir dir eine interessante und abwechslungsreiche Ausbildungszeit. 

Deine Hauptaufgaben: 
- Dienstleistungen für Bürger und Kunden erbringen 
- Schalter- und Telefonbetreuung 
- Durchlaufen von verschiedenen Abteilungen 
- Mitwirken in verschiedenen Projekten und Arbeiten 
- Erlernen von Methoden-, Fach- und Sozialkompetenzen 
 
Du bringst mit: 
- gute schriftliche und mündliche Ausdrucksweise  
- rasche Auffassungsgabe 
- Kontaktfreudigkeit 
- Zuverlässigkeit und Verantwortungsbewusstsein 
- Teamfähigkeit 
- Verschwiegenheit 
 
Wir bieten dir: 
- Tolles und aufgewecktes Team 
- Viele Möglichkeiten um in den Diensten der Gemeinde mitzuwirken 
- Den Besuch von auswärtigen Ämtern 
 

Bist du an der Lehrstelle interessiert? Dann sende uns jetzt deine Bewerbung mit Lebenslauf 
inkl. Foto, Motivationsschreiben und deinen Zeugniskopien bis zum 28. Juli 2024 an die 
Gemeindeverwaltung, Dorfstrasse 17, 9305 Berg SG oder per Mail an info@bergsg.ch. 

Hast du Fragen oder willst die Gemeinde Berg SG bei einem Schnuppertag als Lehrbetrieb 
kennenlernen? Dann melde dich bei der Ausbildungsverantwortlichen Lorena Gervasi 
(lorena.gervasi@bergsg.ch oder 071 524 11 03). 
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